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TERMO DE REFERENCIA
1. OBIJETO
¢ I Formacdo de registro de pregos para futura e eventual aquisicdo de Produtos de Higiene Pessoal, visando

atender as necessidades do Municipio de Icatu - MA.

HIGIENE PESSOAL
VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAQ UND. QUANT. | UNITARIO | TOTAL
(RS) (RS)
SHAMPOO CABELO (HIGIENE PESSOAL); CATEGORIA:
UNISSEX; FRAGRANCIA: NEUTRQ; TIPO CABELO: CABELO RS
. NORMAL; COMPOSICAO PRINCIPAL: VITAMINA BS; UND 1000 RS 13,75 13.750,00
UNIDADE DE FORNECIMENTO: FRASCO 300 ML.
CONDICIONADOR CABELO (HIGIENE PESSOAL); TIPO
CABELO: NORMAIS (TODO TIPO DE CABELO); COMPOSICAQ:
VITAMINA B5; TAMPA: FLIP TOP; EMBALAGEM:
ACONDICIONADO EM MATERIAL QUE GARANTA A
INTEGRIDADE DO PRODUTO; ROTULAGEM: DEVERA
CONTER IDENTIFICACAO DO MATERIAL, DADOS RS
2 FABRICANTE/IMPORTADOR, CONDICOES DE une 2000 RS 11,32 11.320,00
ARMAZENAMENTO E DEMAIS INSTRUCOES; LEGISLACAD:
EM ACORDO COM LEGISLACAD ATUAL VIGENTE, REGISTRO
MINISTERIO SAUDE; CARACTERISTICAS ADICIONAIS:
CONTENDO 300 ML; UNIDADE DE FORNECIMENTO:
UNIDADE,
LENGO UMEDECIDO, MATERIAL: NAD TECIDO, DIMENSOES:
CERCA DE 2,5 X 4 CM, COMPONENTES: IMPREGNADO C, RS
3 ALCOOL, TIPO USO: DESCARTAVEL, EMBALAGEM: UND | 3600 | RSI217 | /5900
EMBALAGEM INDIVIDUAL
SABONETE LIQUIDO - HIPOALERGENICO, LIVRE DE
LAGRIMAS, PH DA PELE, DERMATOLOGICAMENTE TESTADO, RS
- DE GLICERINA, AGUA DEIONIZADA, SEM ALCOOL, e 1000 Ry 1072 10.120,00
FRAGRANCIA E FORMULA SUAVE. FRASCO DE 200ML.
ABSORVENTE HIGIENICO ADERENTE: COM ABAS;
COBERTURA SUAVE; NA EMBALAGEM DEVERA CONSTAR
DADOS DE IDENTIFICACAO; PROCEDENCIA CONTENDO N
DO LOTE; DATA DA FABRICACAO E DA VALIDADE E NUMERO RS
. DE REGISTRO NA ANVISA/MS OU NO INMETRO OU AINDA L SRR RS7,21 72.100,00
INFORMACAO DE ISENCAQ DO REGISTRO NO ORGAO DE
CONTROLE, SE FOR O CASO; UNIDADE DE FORNECIMENTO:
PACOTE COM 08 UNIDADES.
RS
Val 3
lar Yeisl 119.460,00
i B O objeto desta contrata¢do ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n? 10.818, de 27
de setembro de 2021.
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1.3. Os bens objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo
Tecnico Preliminar.
Especificagbes
1.4. A contratada esta sujeito a fiscalizacio do produto periodicamente, reservando-se a contratante, através do

responsavel, o direito de ndo aceitar o produto, caso o mesmo ndo se encontre em condigdes satisfatorias ou no caso

de o produto ndo ser de primeira qualidade;

1.5 Para todos os produtos, considerar que o peso, a unidade e a qualidade sdo pré-requisitos para a aceitacdo. O
transporte e a descarga dos produtos no local designado correrdo por conta exclusiva da contratada, sem qualquer

custo adicional solicitado posteriormente;

1.6, Caso os produtos sejam entregues em desacordo com 0s requisitos estabelecidos pela contratante, ou em
quantidade inferior ao estabelecido, a contratada deverd substitui-lo ou complementd-lo em no maximo 24 (vinte e
guatro) horas;

L7 As entregas poderdo eventualmente ser suspensas ou alteradas, a critério da contratante;

1.8. A contratada obriga-se a fornecer o objeto a que se refere este Termo de Referéncia de acordo estritamente
com as especificacBes aqui descritas, sendo de sua inteira responsabilidade a substituico do mesmo quando

constatado no seu recebimento ndo estar em conformidade com as referidas especificagdes;

1.9. Recebido o objeto, se a qualquer tempo durante a sua utilizagdo normal vier a se constatar discrepancia com
as especificagdes, proceder-se-a a imediata notificacdo da empresa a ser contratada;

1.10. Deverdo ser atendidas pela contratada além das determinacdes da fiscalizacdo da contratante, todas as

prescricdes que por circunstancia da lei devam ser acatadas.
Vigéncia

1.11.  Oprazo de vigéncia da contratagdo € ate 31 de dezembro do exercicio do respectivo crédito orcamentdrio, com
inicio na sua assinatura, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.12. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagio a vigéncia da contratacdo.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1, A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenarizada em Tdpico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste instrumento.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO
PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos

Preliminares, apéndice deste instrumento.
4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Indicacdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lein? 14.133, de 2021):

4.1. Na presente contrata¢do ndo ha necessidade de indicacdo de marca especifica.
Da vedagdo de utilizagdo de marca/produto na execugdo do servico

a) Na presente contrata¢do ndo haverd vedagdo de utilizacdo de marca/produto.
Da exigéncia de amostra

4.2, Na presente contratagéo néio haverd exigéncia de amostra.

Da exigéncia de cartao de solidariedade

4.3. Na presente contratagdo ndo haverd exigéncia de carta de solidariedade.
Subcontratagdo
4.4, Ndo € admitida a subcontratagdo do objeto contratual,

Garantia da contratagdo

45, Néo havera exigéncia da garantia do contratagdo dos artigos 96 e sequintes do Lei n€ 14,133, de 2021.
5 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condi¢des de Entrega

51, 0 prazo de entrega dos bens é de 5 (cinco) dias, contados dofa) ordem de fornecimento.

52 Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa dever4 comunicar as razdes respectivas com
pelo menos um dia de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas
situagdes de caso fortuito e forga maior.
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5.3. Os bens deverdo ser entregues nos enderegos informados na ordem de servigo, devendo preferencialmente

ser no(s) depdsito(s) do contratante.

Garantia, manuteng¢do e assisténcia técnica

5.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do

Consumidor).
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avenc¢adas e as normas da

Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo serd

prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o drgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre gue o ato

exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogio de providéncias que devam ser

cumpridas de imediato.

6.5. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as

condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo.

6.6.1. O fiscal técnico do contrato anotarda no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lein® 14,133, de 2021, art. 117, §12).

6.6.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnice do contrato emitira notificacdes para a

corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcdo.
6.6.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagio que demandar decisdo
ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for

0O €aso.

6.6.4, No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do

contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
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6.6.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua

responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagao contratual.

6.7. O fiscal administrativo do contrato, se houver, verificara a manutencdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos

aditivos, solicitando gquaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.7.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagfes contratuais, o fiscal administrativoe do contrato, se houver,
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ac gestor do contrato para que tome as providéncias

cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.8. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execusdoe no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragfes e das prorrogagfes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracio. Sera

atribuigdo do fiscal técnico todas as indicadas ao fiscal administrativo, caso nio haja especifico.

6.8.1. O gestor do contrato acompanharéd a manutencgdo das condi¢Bes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento

da despesa no relatério de riscos eventuais,

6.8.2, O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia.

6.8.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial (os dois Ultimos, quando houver) quanto ao cumprimento de obrigagfes assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacgoes.

6.8.4. O gestordo contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagio
para fins de aplicagcdo de sancdes, a ser conduzido pela comiss3o de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou

pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.9. O fiscal administrativo do contrato, se houver, comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término

do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagio ou prorrogacio contratual.

6.10. O gestor do contrato devera elaborard relatorio final com informagbes sobre a consecugio dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo.
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7 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

2l Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com & nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para
efeito de posterior verificacdo de sua confermidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na

proposta.

72 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificaces constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo

de 5 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de prazo de 10 (dez) dias Gteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apos a verificacdo da qualidade e guantidade do
material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndc ultrapassem o limite de gue trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitive serd de até prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

1.5, O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericio do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6, No caso de controvérsia sobre a execucdc do objeto, quanto a dimensio, qualidade e quantidade, devera ser

observado o teor do art. 143 da Lei n® 14 133, de 2021, comunicando-se 4 empresa para emissdo de Nota Fiscal na que

pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdc e pagamento.
7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragio durante a anilise prévia 2 liquidacio

de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execuciio do contrato.

Liquidagdo

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias (teis para fins de
liquidagdo, na forma desta secao, prorrogéveis por igual periodo.
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7.9.1. 0O prazode que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no
caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75
da Lei n? 14.133, de 2021.

7.10.  Para fins de liquidacdio, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca

equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

y 2840 (3 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia gue

impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da

comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta em sitios eletrénicos oficiais.

7.13. A Administracdo deverd realizar consulta em sitios eletrénicos oficiais para: a) verificar a manutengdo das
condi¢Bes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no
dmbito do drgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Pdblico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.14.  Constatando-se, junto aos sitios eletrénicos oficiais, a situa¢do de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias dteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante,

7.15.  Nao havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto &
existéncia de pagamento a ser efetuado, para gue sejamn acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.16.  Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos

autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17.  Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagado.
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Prazo de pagamento

7.18. O pagamento serg efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidacdo da

despesa, conforme seg¢do anterior.

7.19.  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo de variagao pro rata
tempore do IGP-M (FGV).

Forma de pagamento

7.20. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente

indicados pelo contratado.

7.21. Seraconsiderada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n© 123, de 2006,

ndo scfrerd a retengdo tributadria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aguele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar,

8. FORMA E CRITERIOS DE SELE(}AO DO FORNECEDOR

Forma de sele¢do e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio do(a) Pregdo - Eletrénico, com adogdo do critério de julgamento
Menor prego por item.

8.2. O critério da aceitabilidade do preco serd Menor preco por item.
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor maximo estimado da contratacdo é de RS 119.460,00 (cento e dezenove mil e quatrocentos e sessenta
reais).
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10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo & conta de recursos especificos consignados no
Orgamento.

10.2.  Acontratagio sera atendida pela seguinte dotagio:

10.3.  Nos editais de licitagdo para registro de pregos ndo hd obrigatoriedade de contratar e a literatura especializada
entende que a indicagio da disponibilidade orcamentaria, deve ser obrigatéria no momento da efetiva contratagdo, ou
equivalente, portanto, ndo quando da abertura da licitagdo.

Secretaria Municipal de Saude

Heloide Baﬁa Coelho Azevedo
Secretaria Municipal de Educagio

Jackson mnhéde

Secretaria Municipal de Assisténcia Social
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