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1. OBJETO:

1.1. Contratacio de empresa especializada para prestagdo de servigos técnicos de digitalizagdo de
documentos fisicos sob demanda, por meio das atividades de preparacao, captura de imagens
digitais, indexagio, reconhecimento de caracteres, assinatura digital, controle de qualidade e entrega
nos padrdes de qualidade e desempenho aqui especificados, com fornecimento de equipamentos,
conforme estabelecido neste Termo de Referéncia.

2. ESPECIFICACOES DO OBJETO:

2.1. O presente Projeto Bésico tem por objetivo, estabelecer as especificagdes técnicas para
contratagio de pessoa (s) juridica (s) especializada na prestagao de servicos técnicos de digitalizagao
de documentos fisicos sob demanda, por meio das atividades de prepara¢ao, captura de imagens
digitais, indexagdo, reconhecimento de caracteres, assinatura digital, controle de qualidade e entrega
nos padrdes de qualidade e desempenho aqui especificados, a fim de atender as necessidades da
Prefeitura Municipal de Icatu - MA.

X TIPO FORMATO DE
DOCUMENTO RESOLUCAO | COR ORIGINAL ARQUIVO
Textos impressos, com ou
sem ilustragio, em preto e|300 dpi Escala de cinza | Texto/imagem | PDF/A
branco
Textos _ /Mpressos, oM 3 dpi RGB (colorido) | Texto/imagem | PDF/A
ilustracdo e cores
Textos manuscritos, com ou
sem ilustra¢do, em preto e |300 dpi Escala de cinza | Texto/imagem | PDF/A
branco
Textgs mamiscrltos, com ot 1300 dpi RGB (colorido) |Texto/imagem | PDF/A
sem ilustragdo, em cores
Fotografias e cartazes 300 dpi RGB (colorido) |Imagem PNG
Plantas e mapas 300 dpi Marlgerontfico Texto/imagem | PNG

(preto e

2.2. Essa solicitagio se faz necesséria para atender a demanda da:

a) Secretaria Municipal de Administragao;
b) Secretaria Municipal de Educag¢ao;

c) Secretaria Municipal de Saude;

d) Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

ITEM | SERVICO QTD ADM EDUC SAUDE | ASS
1 dD‘g‘tahzagao de | 40.000 12000 14000 10000 | 4000
ocumentos
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3. PRAZO DE VIGENCIA:

3.1. 0 periodo de execugéo e vigéncia do presente Contrato sera até 31 de dezembro do exercicio do
respectivo crédito orgamentario, a contar da sua assinatura.

4. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

4.1. Executar os servicos, rigorosamente nas especificagoes, prazos e condi¢des estabelecidas neste
instrumento;

4.2. Os servigos deverdo ser executados, de acordo com a Ordem de Servigo, durante o prazo de
vigéncia deste contrato;

4.3. Assumir todos os custos ou despesas que se fizerem necessarios para o adimplemento das
obrigagoes decorrentes deste contrato;

4.4. Nio transferir, total ou parcialmente, o objeto deste contrato;

4.5. Sujeitar-se a mais ampla fiscalizagdo por parte da contratante, prestando todos os
esclarecimentos solicitados a e atendendo as reclamagdes procedentes, caso ocorram;

4.6. Comunicar A contratante os eventuais casos fortuitos ou de for¢a maior, dentro do prazo de 02
(dois) dias uteis ap6s a verificagdo do fato e apresentar os documentos para a respectiva aprovagao,
em até 05 (cinco) dias consecutivos, a partir de sua ocorréncia, sob pena de ndo serem considerados;

4.7. Atender aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes da execugdo
do presente contrato;

4.8. Manter durante toda a execugio do contrato a compatibilidade com as obrigagoes assumidas,
atendendo todas as condig¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

4.9. A Contratada responder4, de maneira absoluta e inescusavel, pela perfeita condigdo dos servigos
prestados, inclusive suas quantidades e qualidade, competindo-lhe também, a dos servigos que nao

aceitos pela fiscalizagdo da Contratante deverdo ser substituidos por outros de melhor qualidade;

4.10. Serdo de direta e exclusiva responsabilidade da Contratada quaisquer acidentes que
porventura ocorram na prestagdo dos servicos; e

4.11. Atender, imediatamente, todas as solicitagdes da fiscalizagdo da Contratante, relativamente a
execugio do contrato.

5. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE:
5.1. Efetuar o pagamento, mediante apresentagdo de nota fiscal pela CONTRATADA, devidamente
atestada pela Secretaria requisitante com a respectiva solicitagao de pagamento e documentos

necessarios;

5.2. Designar profissional, para atuar como fiscal, assim como, acompanhar a execugdo dos servigos;

5.3. Comunicar a Contratada, qualquer problema oriundo dos servigos a serem executados.
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6. APRESENTACAO DAS PROPOSTAS:

6.1. As propostas deverdo ser apresentadas sem rasuras, assinadas pelo representante legal da
empresa, com todas as paginas rubricadas, contendo as especificagdes, prego unitério, total e global
dos servigos;

6.2. A apresentagdo da proposta por parte da empresa implica na plena aceitagio de todos os termos
contidos no documento, edital e do modelo de contrato a ser firmado com a empresa vencedora.

6.3. Para apresentagido da proposta de prego a empresa devera considerar os itens a seguir
relacionados:

" VALOR
ITEM | SERVICO QTD VALOR UNITARIO TOTAL
1 Digitalizagdo de documentos 40.000 |R$0,42 R$ 16.800,00

Valor Total Maximo da Contratagio: R$ 16.800,00 (dezesseis mil e oitocentos reais).

7. DA JUSTIFICATIVA:
7.1. A presente contratagdo tem por objetivo subsidiar atividades de digitalizagdo de documentos
fisicos sob demanda, por meio das atividades de preparagao, captura de imagens digitais, indexagéo,

reconhecimento de caracteres, assinatura digital das diversas secretarias municipais.

8. LOCAL E PRAZO DA EXECUCAO:

8.1. Os servicos deverdo ser prestados e vistoriados nos locais estabelecidos na Ordem de Servigo da
(s) Secretaria (s) solicitante (s).

8.2. A CONTRATADA devera iniciar a execugio dos servigos, no prazo de até 02 (dois) dias corridos

a partir da data da Ordem de Servigo.

9. VALIDADE DA PROPOSTA:

9.1. A proposta devera ter a validade minima de 60 (sessenta) dias, a contar da data da apresentagao.

10. DO PAGAMENTO:

10.1. 0 pagamento sera efetuado até o 15° (Décimo quinto) dia 1til contado da apresentagéo da nota
fiscal, observada a ordem cronolégica estabelecida no art. 5° da Lei n® 8.666 /93, ap6s protocolizagdo
e aceitaciio da Nota Fiscal/ Fatura correspondente, devidamente atestada pelo servidor municipal.
Para fins de pagamento ainda sera solicitada a apresentagdo das certiddes negativas de débito

relativas a DIVIDA ATIVA DA UNIAO, FGTS, CNDT e CND’s ESTADUAIS, sendo que as certidoes
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deverdo sempre apresentar data de validade posterior a data de emissdo das respectivas Notas
Fiscais.

10.2. Na ocorréncia de rejeigio da (s) Nota (s) Fiscal (is), motivada por erro ou incorregdes, o prazo
para pagamento passara a ser contado a partir da data da sua reapresentagdo.

10.3. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora enquanto pendente de liquidagao
qualquer obrigagdo financeira, sem que isso gere direito a alteragdo de pregos ou a compensagdo

financeira.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS:

11.1. A secretaria podera realizar acréscimo nas quantidades inicialmente definidas, respeitadas os
limites previstos no artigo 65, da Lei n® 8.666/93 e suas alteragoes posteriores, tendo como base as
quantidades constantes na Tabela inserida no presente Projeto Basico;

11.2. Caso ndo haja expediente na data marcada para a execugao de algum servigo, ficard

automaticamente adiada ao primeiro dia 1til subsequente, no mesmo local indicado neste Projeto

Basico.
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