ESTADO DO MARANHAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE ICATU -~ 8

CNPJ: 05.296.298/0001-42 I c ATU
Rua Coronel Cortez Maciel. s/ Centro, lcatu - MA CIDADE DE TODOS
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO.

1.1. Adesdo a ata de registro de pregos para contratagdo de empresa especializada na
prestagao de servicos de consultoria em contratagoes publicas, especificamente na area
de licitacdes e contratos a fim de satisfazer as necessidades do Municipio de lcatu/MA.

1 2 ESPECIFICAGOES DO OBJETO

1.2.1. Acompanhamento do recebimento das demandas das secretarias €
organizaqéofprogramaqéo das contratagoes:

1.2.2. Auxilio na elaboragdo de documentos a partir de informagoes recebidas dos érgaos

solicitantes (tais como projetos, especificagdes, planilhas com quantitativos
estimados € Pprecos unitarios de mercado) e preparagao dos instrumentos
convocatorios;

123. Auxilio nos pedidos de esclarecimentos, impugnagoes e recursos pela via
administrativa ou judicial;

1.2.4. Acompanhamento na realizagéo e julgamento dos processos de contratagoes
publicas;

4.2.5. Auxilio nas adjudicagdes e homologagdes da autoridade competente;

4 26. Auxilio na organizagao de todo o processo das contratacdes publicas, checando
todas as pegas até a conclusdo do processo;

1.2.7. Orientagdo no controle das contratacdes no que diz respeito a prazo de duracéo,
valor total e pagamentos efetuados, para realizar, quando necessario e possivel,
prorrogagoes contratuais;

12.8. Acompanhamento das publicagfes nos Diarios Oficiais e jornais de grande
circulacao;

1.2.9. Acompanhamento dos processos de alimentagéo de informacoes, dados e arquivos
no Sacop (Sistema de Acompanhamento de contratagao publica), auxiliando 2

administragdo publica no envio de dados e documentos exigidos pelo 6rgao de
controle.

1.2.10. Disponibilizar & contratante sistema de gestdo de processos, com servidor em
nuvem, destinado ao controle € acompanhamento das atividades, com acesso aos
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arquivos digitais do processo, andamento processual, bem como geragao de
relatorios.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Importante esclarecer que a presente demanda ndo pode ser comportada pela atual
estrutura do municipio, tendo em vista o acumulo de atividades ja desempenhadas pelos
servidores alocados nos setores respectivos, além disso, € necessaria uma especial
qualificagao técnica que deve apresentar a futura contratada, que devera analisar 0S
procedimentos hoje colocados em pratica pelo servidores do municipio, devendo sobre eles
pairar 0 senso critico de analise.

2.2. A adogdo de Adesdo a Ata de Registro de Prego supracitado, justifica-se pela
vantajosidade para a Administragdo Publica, conforme confirmam as propostas anexadas e
a agilidade da contratagao, considerando que a adesdo a ata & um processo menos mOoroso
do gue um processo licitatorio comum, observando que a Secretaria Municipal tem urgéncia
na aquisicao dos referidos servicos. Assim, conforme 0% documentos acostados no
processo, embasam 0S inimeros dados positivos, em respeito 20s principios da
economicidade e da isonomia, em razao de uma melhor organizagao e otimizagdo dos
processos demandados urgentemente, € a devida comprovacdo da vantajosidade como
6rgdo em ‘carona’ na ata de registro de pregos, condigao indispensavel para a legalidade
da adesao. Importante esclarecer que a presente demanda nao pode ser comportada pela
atual estrutura do municipio, tendo em vista o acumulo de atividades ja desempenhadas
pelos servidores alocados nos setores respectivos, além disso, é necessaria uma especial
qualificacdo técnica que deve apresentar a futura contratada, que devera analisar 0s
procedimentos hoje colocados em pratica pelo servidores do municipio, devendo sobre eles
pairar 0 senso critico de analise.

3. DO VALOR MAXIMO ESTIMADO E DURAGAO DO CONTRATO

ITEM DESCRICAO UND | QTD VL. UNT VL. TOTAL
Contratagao de empresa especializada na
prestagdo de servicos de consultoria em
1 contratagbes publicas, especificamente  na
area de licitacbes e contratos a fim de
satisfazer as necessidades do Municipio de
lcatu/MA.

unND | 06 |R$13.350,00|R$ 80.100,00

3.1. O valor maximo estimado para a contratagdo dos servigos sera de R$ 80.100,00 (Oitenta
mil e cem reais).

4. DO PAGAMENTO

4.1. O pagamento da prestagao dos servicos, referente a futura contratagdo sera efetuado
em até 15 (Quinze) dias uteis, ap6s o protocolo do pedido de pagamento com as devidas
apresentagdes das certidoes de regularidade fiscal e trabalhista exigidas no edital.
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5. DO FUNDAMENTO LEGAL

5.1. A contratagac para a prestagao dos servigos, objeto deste Projeto Basico, tem amparo
legal, integralmente, nas Disposigtes da Lei n° 8.666/93, assim cOMO da LC n°® 123/06.
alterada pela LC N° 147/2014.

5.2. A modalidade sera definida apos a realizagao da pesquisa de mercado, devendo ser
adequada as disposigdes da Lei n® 8.666/93.

6. DOS SERVIGOS

6.1. Todas as despesas, enfim todos os custos diretos e indiretos necessarios ao objeto ora
licitado, correrdo inteira e exclusivamente por conta da futura Contratada;

6.2. O servigo objeto dessa licitagdo devera obedecer rigorosamente as normas &
legislagoes pertinentes a0 objeto licitado.

7. DA SECRETARIA INTERRESSADA E PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

7.1. Essa solicitagdo se faz necessaria para atender a demanda da Secretaria Municipal de
Adminnistrag&o.

7.2. O contrato firmado com 0 prestador de servigo tera vigéncia de 06 (SEIS) meses a partir
da ordem de servico.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
8.1. Executar os servicos em dias Gteis e no horéario de expediente;

8.2. Executar 0S Servigos, rigorosamente nas especificacdes, prazos € condigoes
estabelecidas neste instrumento;

8.3. Os servigos deverao ser executados, de acordo com a Ordem de Servigo, durante o
prazo de vigéncia deste contrato;

8.4. A contratada devera disponibilizar para a prestagdo dos servicos, NO minimo 2
profissionais, que deverao estar a disposigaoc da administracdo municipal. Os profissionais
deverdo atender aos pedidos da contratada quanto a permanéncia no municipio, sempre
que solicitado.

8.5. A contratada devera demonstrar através de atestado de capacidade técnica a expertise
na prestagao dos servigos de contratagoes publicas @ no acompanhamento e manuseio do

Sacop (Sistema de Acompanhamento de contratacao publica, ferramenta utilizada pela
administragdo publica no envio de dados e documentos exigidos pelo 6rgao de controle.




8.6. A contratada devera informar o andamento individualizado de cada processo, podendo
ser consultado atraves de software em tempo real ou através de envio de relatorios em até
24h da sua solicitagao.

8.7. Assumir todos 0s custos Ou despesas que sé fizerem necessarios para 0 adimplemento
das obrigagdes decorrentes deste contrato;

8 8. Nao transferir, total ou parcialmente, O objeto deste contrato;

8.9. Sujeitar-se & mais ampla fiscalizagao por parte da contratante, prestando todos 0S
esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacoes procedentes, €aso ocorram;

8.10. Comunicar a contratante 08 eventuais casos fortuitos ou de forca maior, dentro do
prazo de 02 (dois) dias uteis apos a verificacao do fato e apresentar 0s documentos para a
respectiva aprovagao, em até 05 (cinco) dias consecutivos, a partir de sua ocorréncia, sob
pena de nao serem considerados;

8.11. Atender aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes
da execucio do presente contrato;

8.12. Manter durante toda a execucao do contrato a compatibilidade com as obrigagées
assumidas, atendendo todas as condigdes de habilitagao e qualificagéo exigidas na licitagao;

8.13. A Contratada respondera, de maneira absoluta e inescusavel, pela perfeita condigao

dos servigos prestados, competindo-lhe também, a dos servigos que nao aceitos pela
fiscalizacdo da Contratante deverao ser substituidos por outro de melhor qualidade;

8.14. Atender, imediatamente, todas as solicitagoes de fiscalizacdo da Contratante,
relativamente a execugao do contrato.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1. Efetuar o pagamento, mediante apresentagao de nota fiscal pela CONTRATADA com a
respectiva solicitaga@o de pagamento e documentos necessarios, conforme o item 04 (quatro)
deste Projeto, devidamente atestada pela Secretaria requisitante;

9.2. Designar profissional, para atuar como fiscal, assim como, acompanhar a execugao dos
SEVIigos;

9.3. Comunicar a Contratada, qualquer problema oriundo dos servigos a serem executados.
10. PENALIDADES

10.1. Os percentuais e as multas decorrentes do descumprimento contratual estdo indicados
no edital e na minuta do contrato.

11. DAS DISPOSIGOES GERAIS
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execucao dos servicos, ficara

expediente na data marcada para
te, no mesmo local indicado na

11.1. Caso nao haja
primeiro dia atil subsequen

automaticamente adiada ao
ordem de servico.

TORRES CHAVES
Municipal de Adminnistragdo




